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INTRODUZIONE

Il sistema Proposte ECM ¢ I'unica modalita prevista per inviare le proposte congressuali per eventi ECM a Pfizer.
Si consiglia di effettuare le fasi di Registrazione (fase 1) e Creazione Account (fase 2) da un PC unitamente ad un
cellulare da utilizzare per la ricezione dei Codici di Verifica di accesso.

Si consiglia di utilizzare come browser Edge o Chrome.

ACCESSO ALL’AREA CONGRESSI

Tramite il browser! accedere al sito www.pfizer.it. scorrere fino in fondo alla pagina e cliccare su “Area
Congressi”.

*ﬁ P Contatti Obbligo di trasparenza 2021 Pfizer Privacy Notice
Q ﬁzer Obbligo di trasparenza 2020 Cookie policy
Customer Service Obbligo di trasparenza 2019 Termini & Condizioni

Modelli ex D. Lgs 231/01
Area Congressi Policy & Procedures
Sitemap

Si aprira una schermata con le seguenti voci: Registrazione sistema “Proposte ECM” ed Accesso sistema
“Proposte ECM”.

Richiesta di REGISTRAZIONE (fase 1)

Al primo accesso fare clic su “form” nella sezione Registrazione sistema “Proposte ECM”:

r 1

éﬁ Pﬁzer CHISIAMO  SCIENZAEINNOVAZIONE  INIZIATIVE  SOSTENIBILITA Q  Contatti @17

Nel caso di segnalazioni cosi come per qualsiasi altra comunicazione si invita a far riferimento alla pagina Contatti del presente sito.

Registrazione sistema “Proposte ECM”

Se non sei ancora registrato al sistema “Proposte ECM", compila tutti i campi riportati al seguenta\ fine di poter essere
registrati, previe opportune verifiche da parte di Pfizer, per poter eventualmente presentare le proposte di sponsorizzazione ECM.

www.pfizer.it.says

State do dal sito » Questo col pub condurre

2 risorse gestite da tern e non sottoposte al controllo di Pfizer Pertanto,

Dopo aver cliccato su “form” comparira una finestra Biaer ok woas iR A o A
. . . all'accuratezza o a qualsiass altro aspetio di tali risorse o alle prasss
di dialogo, fare clic su “OK” per proseguire: ekt ot el grvacy di et oor L Srmira 6

collegamenti a um sita web di terz: non costitussce approvazions o avallo
da parte di Pizer di tale sito o delle informazion: o det prodotr
presentati in tale site.

1 Browser consigliati: Chrome e Microsoft Edge


http://www.pfizer.it/

Per iniziare la fase di Registrazione
compilare i seguenti dati:

e Richiedente (Provider o Segreteria
Organizzativa)

e |ID Agenas (solo per i Provider)

e Ragione Sociale

e PartitalVA

e E-mail dell’Azienda
non nominativa
(es. Info@CongressiPfizer.It), con
accesso tramite utenza e password

Attenzione: é prevista una sola registrazione
per Ragione Sociale. Nel caso in cui la Ragione
Sociale agisca sia come Provider che come
Segreteria Organizzativa, sara necessario
registrarsi solo come Provider.

Compilare tutti i campi obbligatori,
selezionare la spunta per dichiarare di aver
preso visione dei documenti pubblicati nella
sezione “Policy & Procedures” e poi fare clic
su “Invia”.

Dopo aver inviato il modulo, apparira una
finestra di conferma:

@ Pﬁzer

Area Congressi

al fine di poter sITere regiTTat, previe opporTUne verdiche da
ove POTTANNG eventualmants £X50r8 Presentats o proposte di

o deil Azienda (es. [nfo@ CongressiPfizec ]



mailto:Info@CongressiPfizer.It

@ Pﬁzer

Nell’arco di qualche minuto, all'indirizzo di posta elettronica indicato al momento della Registrazione, riceverete una
e-mail da No-reply Proposte ECM con la conferma del corretto invio della Richiesta di accesso all’applicazione
Proposte ECM (prima fase per la creazione di un account per Proposte ECM).

Richiesta di REGISTRAZIONE: Conferma

Da: No-reply Proposte ECM <No-replyProposteECM@pfizer.com>
Date: mar 4 apr, 2023 alle ore 17:16

Subject: Ricezione richi di licazione Proposte ECM
To: xxxxx

Spett.le xoo0,

abbiamo ricevuto la vostra richiesta di registrazione all'applicazione Proposte ECM, che attualmente & in fase di valutazione. L'esito di tale valutazione, vi verra
successivamente comunicato a questo indirizzo e-mail.

Per informazioni si prega di inviare una e-mail alla casella di posta pfizerproposteecm@pfizer.com.

ATTENZIONE: |l suddetto indirizzo email non deve essere utilizzato per la segnalazione di eventi avversi. Pfizer non sollecita la segnalazione di Sospette Reazioni
Avverse (Adverse Drug Reaction - ADR) da parte degli operatori sanitari o cittadini, consiglia invece di seguire i requisiti di legge, come da indicazioni presenti sul
sito AIFA (Agenzia Italiana del Farmaco). Nel caso di segnalazioni cosi come per qualsiasi altra comunicazione si invita a far riferimento alla pagina Contatti del sito
www.pfizer.it. Le comunichiamo che i Suoi dati personali saranno trattati in conformita di quanto previsto dal Regolamento Europeo in materia di protezione dei
dati personali, pud prendere visione del testo dell'informativa privacy al seguente link.

Cordiali saluti
Portale Pfizer Proposte ECM

hied

Per ri el 1} to dell’iscrizi si prega di inviare una mail a pfizerproposteecm@pfizer.com

ATTENZIONE: In caso di mancato ricevimento e-mail, prima di contattare I'assistenza,

verificare nella cartella SPAM.

Richiesta di REGISTRAZIONE: Esito

L’esito della richiesta di Registrazione verra comunicato alla casella di posta elettronica scelta per creare I'utenza:
e Richiesta ACCETTATA > e-mail da Microsoft con un invito per conto Pfizer (vedere capitolo successivo)

e  Richiesta RESPINTA > e-mail da No-reply Proposte ECM con la motivazione del respingimento



@ Pﬁzer

Se la Richiesta di registrazione viene accettata sara necessario accedere al form di CREAZIONE DELL’ACCOUNT
(vedere paragrafo a pag 13) per completare la compilazione dei dati dell’'utenza/account che state creando.

Richiesta ACCETTATA

e e-mail da Microsoft con un invito per conto Pfizer (vedi sotto figura di esempio)

D Microsoft Invitations par conta dil Plizer <ini e T o

Dt mad & apr 2023 alle ore 17:33

Subject: ECM ha invitsto Putente ad sccedere sd applicaziond entro la rispeitive organirzazsone
Tar«

i Eseguire un'azone reliva a qQuesto messaggio & posta elettronica solo s si rithene attendibile la persona «
lorganizzazione indicate. in cisl rasl & possibde che be persone roevano inviti fraudolents da utents malintenzionati
che impersonano societd legittime, Se Ly rcerione di questo invito fon e prevists, confinuare con cautela.

Mistente: ECM (SEVEMA-ECMEpiizer,com)
Organizratione: Plirer

Dominin: Pligeronmicroal.qom

CQueito meksaggio & 21ata fomite del mittente, non da Microsel Conporation,

Messaggio da
ECM:

Al e di creare il Sue account necesianie per
sattametient ke propedte di ipandodizrations & sneali
ECM a Pliger, chitchi sul pulisnte “Accetta Plireite” di
sefuite riportato.
La invitisma & seguire e mtrurioni & le lines guida
contenute nel sito vy, plizerit - sezione "Policy &
Procedune”, Per chirdere Famnullgmento dells
registrazione, 3 prega di irviane una mail a
pfirerpropostescm @pfizer.com. ATTENDIONE: il
suddetto ndirizee email non dive ediere ulilizeate per
Ly vegnalsrione di eventi v, Pliter non wollecits s
segnalacione di Scepette Reanoni Avverse (Adverie

& Drug, Reacticn - ADR) da pane degli operatori sanitari o =
cittadim, consiglha invece di seguine i§ requisiti di legge,
coamie da indicariond present sul sa AIFA (Agenria
Fafisna ded Farmaco).
Mel caso di segnalazioni cosl come per qualsissi attra
cosmunicazione s imvita a far riferimento alla pagina
Contatti del sito wwa plicer, it
{hatp:fwww, plipes o policy-procedures). Le
cosmanichiame che | Seoi dati perscnali sarannc trattati
in confoeenith di guanto previsto dal Regolamento
Eurogen in materia di protezione del dati personali, peh
prerdere visione del testo dellinfonmativa privacy al
seguente link,

L 4l pefedla Guiedla shyvila, i verrd indifigzat &
Figier P i it T, REgabr g s,

Arcetta linvito

Bliacea inviti futuri o4 quests organiEratione.

Cliccando su “Accetta l'invito”, si aprira una finestra di dialogo nella quale verra richiesto di inserire I'indirizzo
e-mail che avete scelto in fase di Registrazione (fase 1) per creare 'utenza / account.



e Pﬁzer

NOTA Se dopo l'inserimento dell’indirizzo e-mail Immattere la password

comparira la richiesta di “Immettere la password

password”, la password che dovete inserire &
quella con il quale normalmente accedete alla

vostra casella di posta utilizzata per la creazione
di questa utenza/account (vedere FAQ).

Prima di accedere al form di CREAZIONE DELL’ACCOUNT (vedere paragrafo pag 13), vi sara richiesto di eseguire
la cosiddetta verifica di sicurezza a 2 passaggi/fattori (codici) descritta di seguito.

Verifiche di SICUREZZA: Primo Passaggio/Codice

@Pﬁzer

info@provider-so.it
Per procedere cliccare su “Invia il codice” e .
successivamente controllare la casella di posta Accedi

dove arrivera un Codice di verifica (primo fattore). Verra inviato un codice 3 info@provider-so.it
per completare I'accesso.

Invia il codice

Codice di verifica del tuo account Pfizer @8 retinade « = I £
Y Pfizer (tramite Microsoft) g ¥ peotect u 0e13 (3 minuti f T H
® -

Plizer

vl Ll Fadd]e

Codice di verifica dell'account

P SCCRTENE A& 30D & BlIE risorse Ji PHDEr wd Tl COdice seguente per L verifics delrsccount. Il codice sard valido solo pér 30 minut

Codice di verifica dell"account

23179701

S& non hai FChiesto un COONCE, PUDT IgNOrAne QUASID MESA00I0 2-mail.

= Rispondi r* Ingltra



:5 Phizer
@ Pfizer

€ mario.rossi@provider.com

Tornare alla finestra di dialogo, inserire il Immettere il codice

codice ricevuto per e-mail. Un codice & stato appena inviato a

Fare clic su “Accedi” per proseguire. A IesAravderoam
23179701




e Pﬁzer

Sicr

mario rossi@provider.com

L, L Autorizzazione richiesta da:
Ora, comparira un’altra schermata in cui Pfizer

richiedera I'autorizzazione a: e
Pfizer anmicraoftesm
e Ricevere i datidel profilo Accettando, si consente a questa organizzazione di:
e Raccogliere e registrare |'attivita v Ricevere i dati del profilo
. . . s | dati rofilo includono il nome, Findirizze email & |
e Usarei dati del profilo e delle attivita e oilnome, Tindirazo e-mal ¢ b

. . » Raccogliere e registrare l'attivita
Fare clic su “Accetto” per proseguire.

| dati defle attivitd includono I'accesso, l'utilizzo el
contenuto associat alle app & alle risorse

s Usare i dati del profilo e delle attivita
ono essere impiegati per accedere ¢

pp e le & par re, controllare
mistrare un account im base ai criten relativi

E consigliabile accettare solo se si considera attendibile Pfizer
Pfizer non ha fornito alcun collegamento alla rispettiva
informativa sulla privacy per la verifica da parte dell'utente.
Puoi aggiomare gueste a iof

Questa risorsa non & condivisa da Microsoft.

Verifiche di SICUREZZA: Secondo Passaggio/Codice

& Pfizer

Dopo aver cliccato “Accetto” comparira mario.rossi@provider.com

una finestra di dialogo in cui indicato ,
Sono necessarie altre

che sono necessarie altre informazioni " ; :
informazioni

di sicurezza (secondo passaggio/codice

(opzioni: app Microsoft Authenticator, L'organizzazione necessita di altre informazioni per
: mantenere protetto I'account

telefono, e-mail). ' P 2

Fare clic su “Avanti” per proseguire.
Usa un account diverso

Altre informaziom

Opzione consigliata:

e non scaricare I'app Microsoft Authenticator sul proprio telefono proposta per default come secondo
metodo di sicurezza Microsoft, poiché potrebbe creare qualche difficolta in caso di perdita, cambio di
telefono, cancellazione dell’app

e cliccare sulla scritta “Si vuole configurare un metodo diverso” riportata in basso a sinistra nella finestra di
dialogo che si e aperta



@ Pﬁzer

Proteggi |'account

Microsoft Authenticator

Ottenere prima di tutto l'app

- Nel telefono installare 'app Microsoft Authenticator. Scarica ora
Dopo linstallazione dell'app Microsoft Authenticator nel dispositivo, scegliere "Avanti
Voglio usare un'app di autenticazione diver
Sivuole configurare un metodo diverso

Per I'opzione via telefono, indicare il paese/il prefisso ed il numero di telefono. Nel riquadro scegliere se
essere contattati tramite codice/SMS o tramite chiamata e fai clic su “Avanti”.

Opzione consigliata:
e selezionando I'opzione “Invia un codice tramite messaggio di testo”

e riceverete un messaggio al numero ditelefono indicato contenente un codice. Copiare il codice nel
box e fare clic su “Verifica”

Selezionando I'opzione “Chiama” riceverete una chiamata al numero indicato e dovrete seguire delle istruzioni
(digitare dei tasti sul tastierino). Terminata la chiamata, la pagina si aggiornera in modo automatico.

B Lot

Passaggio 2: I'utente ricevera un SMS al telefono +39 3297834093

Dopo aver ricevuto il codice di verifica, immetterlo qu

02023 Microsoft  Note legal Privacy

e Altermine della verifica cliccare su “Operazione completata”.

10



B2 Microsoft

Verifica di sicurezza aggiuntiva
E possibile proteggere 'account aggiungendo la verifica tramite telefono alla propria password.
Guardare il wideo per ottenere informazioni su come proteggere I'account

Passaggio 2: I'utente ricevera un 5MS al telefono +39 3297834093

La verifica & nuscita

Operazione completata

2023 Microsoft  Note legal Privacy

CONDIZIONI PER L'UTILIZZO DI PFIZER

Terminata l'autenticazione sarete reindirizzati alla pagina di “Condizioni per I'utilizzo di Pfizer” dove potrete
visualizzare i “Terms of Use”. Fare clic sulla freccia a destra del riquadro per aprire i “Terms of use”. Una volta
visualizzati, selezionare “Accetta” per confermare di aver letto e compreso le condizioni per I'utilizzo e proseguire:

e

Condizioni per l'utilizzo di Plizer

Taerrnd OF U D

4 b e e e e 8 e e

Terms Of Use

W Jiaiww unting W Jonm it D it pi

Siai por enfrane nel’amblenie di collaborazione Monosof & Plizer. || tuo poossso &
Seggatic ol sbguentl lemen
# Lo inlormazon caricate w P, o condsiue Sramite | repoaiony di collsbongons di Plaer,
Perebhie T £ St LOTTE VTR & EGARDTEDE b Do B Ganl0 Sabeing dalle poftie o FTines
= Hil Pisiboricratiens & utiliEress questn imbleale solamente pof ke aithilh operathes & Pline ¢
oon | collaboraton & Pline
#  Formeadoti Facoen, Plaer non B offre akun dritto di kcenza sl maberiall gondivisl, re b
formdice uns Boenns o uia subboents per | prodort o sersin Merosof
Do Piapettase | Tued obislghi, o g8 obislighi delia tus sodieth, nel cosfronmi & Fles @ndual g
obblighl relathd alls confdendalith ¢ o priviegial, guinds scoedi alle informagion! condivtie con
te. framie quesio gmbiame. S non (onosdl Bene | iued obBdght, o quell dells tua wocetl, ded
At co il Rusd CoRabarEione FRoer, o ne O dee e e maggeone chanecns, giima di
SLETETE B oty asbienie
»  Come condisions per il1us sttevo & quanto ambisste, Puer U obbligs & fpeftan e Conditonl
S ytilipg o Mcrowclt, oline che b fupd eemind di keenga inerent 2 Migronodt, Con il presante,
FCORTRI FRanCne Inberamente PAZer per 1UTTE be pendfie & per e righbeste O rRanima g @
167, D rrwartl chal fuce Loz ol quaine: a e noe, dil Deo UABEPe Son pulFazalo de datl &
el infsrmadioni gui conbmutl, @ dalla viclasions, da parte hua, dele Conditond & stiien di
Wheromalt

Indica la haa sccattarions, ciocarda su "ACCETTA", qui di ssguia

Dserizions,

11



Fare clic su Accetta per confermare di avere letto e compreso be condizioni per I'utilizzo,

Privacy & cadke Condizioni pe Nualizzs Guids Commanti @ suggerend

2022 Microaaht

12



@ Pﬁzer
Form di CREAZIONE DELL’ACCOUNT
Completata l'autenticazione, sarete reindirizzati alla pagina per la Creazione dell’Account. In alto a destra
selezionare la lingua con cui proseguire. Nella prima schermata “Step 1/3” verra richiesto di selezionare la tipologia

di account tra: “Segreteria Organizzativa” e “Provider”.

Una volta selezionata la tipologia di account fare clic su “Continua”.

Step 1/3

Seleziona un Tipo di Account

Per iniziare, seleziona il tipo di 30COUNT CON CUI VUO! 855ere registrato e clicca

Crea un nuovo

t Segreteria Organizzativa LU
Provider 0
Nella pagina “Step 2/3” compilare tutti i campi i
relativi alle informazioni della Segreteria Informazioni Provider/Segreteria
Organizzativa o del Provider:
e Tipologia Provider (esempio) Ragiose sociai
e Ragione Sociale
o PartitaIVA e
e |ndirizzo, CAP, Citta, Provincia, Paese
e Regione
e Telefono principale E
e Indirizzo e-mail principale ows  me
(E-mail Aziendale non nominativa es. poics T
info@CongressiPfizer.It, preferibilmente quella e v
utilizzata per creare |'utenza/account, non
utilizzare indirizzi e-mail personali es. il >
mario.rossi@CongressiPfizer.It) P e
e Indirizzo Web
Attenzione: e prevista una sola creazione Account
per Ragione Sociale
Una volta compilati tutti i campi obbligatori fare clic ) [ e 1

su “Successivo” per proseguire.

13
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Steg 12

“ ” . . . -
Allo “Step 3/3” dovrai inserire altre informazioni PR e T

rEIatlve a: D AGENAS = Dk Ustima Verifca Agenas *
e ID Agenas (nel caso di Provider) i e i s il
e Data Ultima Verifica Agenas '
(nel caso di Provider)

e Numero di eventi organizzati negli ultimi
12 mesi (nel caso di Provider)

e Legale Rappresentante

e Titolo Legale Rappresentante

e E-mail Legale Rappresentante (no Pec)

Dopo aver compilato tutti i campi obbligatori,
selezionare la casella “Dichiaro di aver preso visione
dei documenti pubblicati nella sezione
“Policy&Procedures” e fare clic su “Invia” per inviare
la richiesta di creazione dell’account.

Dopo l'invio la richiesta sara in stato “Attesa”
. . . . ial
fino alla conclusione del processo autorizzativo. Grazie!
La tua richiesta di inserimento anagraf ca e stata inviata.

Nota ben

del pr

Riceverete una e-mail da No-reply Proposte ECM all’indirizzo di posta elettronica indicato al momento della
registrazione con la conferma del corretto invio della Richiesta di creazione account Proposte ECM.

Da: No-reply Proposte ECM <No-replyProposteECM@pfizer.com>
Date: mer 5 apr 2023 alle ore 10:21

Subject: Richiesta creazione account Proposte ECM

To:<>

Spett.le xxx srl,
la richiesta di creazione dell'account & stata inviata correttamente ed & in attesa di approvazione.
Per chiedere I'annullamento dell'iscrizione, si prega di inviare una mail a pfizerproposteecm@ pfizer.com.

ATTENZIONE: Il suddetto indirizzo email non deve essere utilizzato per la segnalazione di eventi avversi. Pfizer non sollecita la segnalazione di
Sospette Reazioni Avverse (Adverse Drug Reaction - ADR) da parte degli operatori sanitari o cittadini, consiglia invece di seguire i requisiti di
legge, come da indicazioni presenti sul sito AIFA (Agenzia Italiana del Farmaco).

Nel caso di segnalazioni cosi come per qualsiasi altra comunicazione si invita a far riferimento alla pagina Contatti del sito www.pfizer.it.

Le comunichiamo che i Suoi dati personali saranno trattati in conformita di quanto previsto dal Regolamento Europeo in materia di protezione
dei dati personali, pud prendere visione del testo dell'informativa privacy al seguente link.

Cordiali saluti
Portale Pfizer Proposte ECM

14



ACCESSO AL PORTALE PROPOSTE ECM

Una volta approvato, riceverete un’e-mail da No-reply Proposte ECM e I'account sara abilitato ad accedere al
Portale per inserire e inviare le proposte di sponsorizzazione ECM.

Da: No-reply Proposte ECM <No-replyProposteECM@ pfizer.com>
Date: mer 5 apr 2023 alle ore 11:27

Subject: Approvazione richiesta di creazione account

To: xxxxx

Spett.le oo,

la seguente richiesta di creazione account & stata approvata:
[ragione sociale Provider/S0), [Partita IVA], [ID Agenas], [Nome Legale Rappresentante], [Cognome Legale Rappresentante], [E-Mail non nominativa dell'Azienda]

Sara ora possibile procedere con l'inserimento di sponsorizzazione per eventi ECM accedendo gui o attraverso I'area congressi www.pfizer.it/area-congressi,
utilizzando le istruzioni e le linee guida contenute nel sito www.pfizer.it - sezione "Policy & Procedure" (https://www.pfizer.it/policy-procedures)

Vi ricordiamo che:
+ in fase di invio e valutazione delle proposte di i { ECM non essere contattati i vostri eventuali referenti Pfizer;

+ dovra essere utilizzata ite "applicazi "Portale Proposte ECM" per sottomettere le proposte di sponsorizzazizone;
* |le proposte di sponsorizzazione dovranno essere corredate di programma scientifico completo (es. Titolo, Data, Sede, Relatori, Relazioni e durata) e sponsor

prospectus/preventivo;
+ dovranno essere sottomesse a non meno di 100gg dalla data di inizio dell'evento. Relativamente agli eventi ECM il cui programma non contenga riferimenti a
farmaci (No Product Related) e per i quali non & prevista la domanda AIFA, la proposta potra essere inviata entro 60gg dalla data di inizio dell’evento.

Se la proposta sara valutata di interesse ed in linea con le procedure aziendali, sarete contattati dal referente Pfizer business, per il prosieguo delle attivita.
Il rispetto della normativa in materia ECM & per Pfizer un principio fondamentale. Laddove Pfizer riscontri delle irregolarita rispetto a quanto previsto dalla suddetta
normativa nelle proposte di sponsorizzazione sottomesse, si riserva il diritto di rigettare future proposte di sponsorizzazione con tali provider/SO.

Per chiedere I'annullamento dell'iscrizione, si prega di inviare una mail a pfizerproposteecm@ pfizer.com.

ATTENZIONE: Il suddetto indirizzo email non deve essere utilizzato per la segnalazione di eventi avversi. Pfizer non sollecita la segnalazione di Sospette Reazioni
Avverse (Adverse Drug Reaction - ADR) da parte degli operataori sanitari o cittadini, consiglia invece di seguire i requisiti di legge, come da indicazioni presenti sul

sito AIFA [Agenzia Italiana del Farmaco).
Nel caso di segnalazioni cosi come per qualsiasi altra comunicazione si invita a far riferimento alla pagina Contatti del sito www.pfizer.it.
Le comunichiamo che i Suoi dati personali saranno trattati in conformita di quanto previsto dal Regolamento Europeo in materia di protezione dei dati personali,

pud prendere visione del testo dell'informativa privacy al seguente link.

Cordiali saluti,
Partale Pfizer Proposte ECM

Per accedere al portale fare clic sul link www.pfizer.it/area-congressi presente nella e-mail oppure accedere
tramite sito www.pfizer.it nella sezione “Area Congressi” presente in fondo alla pagina del sito.

Contatti Obbliga di trasparenza Pfizer Privacy Notice

\-.‘Pﬁzer Obbligo di trasparenz

Customer Service ©Obbligo di traspare

20 Caokie policy
19 Termini & Condizioni

Modelli &x D. Lgs 231/

Sitemap
H " o
I EEE qui Accesso sistema “Proposte ECM”

nella sezione
Accesso sistema
“Proposte ECM”

Wl

Inserire i dati dell’Account abilitato ed accederete come Provider e/o Segreteria Organizzativa a seconda del profilo
che avete richiesto.
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@ Pﬁzer

PAGINA INIZIALE - HOME PAGE

Questa sara la schermata home del profilo sul Portale Proposte ECM.

Italian

epﬁzer Portale Proposte ECM

Easyonet sl
Segreteria Organizzativa
Benvenuto, Easynet srl
# Schermata Iniziale = Visualizza =
o= Vedi | O= Gest
@ Proposte ECM
Chiedi
F coos  ©

&2 Mio Account

Le mie proposte ECM in bozza

Panoramica delle attivita

M&CO Richiesta 0
Informazioni Aggiuntive

=

® Inviata 0
Non sono presenti Richieste

1

Le mie Proposte ECM @ Rifivtata

In alto a destra scegliere la lingua in cui visualizzare i testi.

Nel menu laterale di sinistra troverete tre opzioni selezionabili:

e  Schermata iniziale
e  Proposte ECM
e  Mio Account

Nei riquadri centrali sono presenti:
Tasti di accesso rapido relativi alle funzionalita sopra descritte:

- Crea una nuova Proposta ECM per la compilazione del modulo di creazione della Proposta ECM

—> Vedi le mie Proposte ECM accesso rapido alla lista degli eventi ECM gia inviati
- Gestisci il mio account accesso rapido al Profilo Account

- Chiedi Supporto facendo clic sull’icona o € possibile visualizzare i contatti di riferimento

Panoramica delle attivita sara visualizzabile il numero totale delle proposte ECM e relativo stato

Le mie Proposte ECM in bozza saranno elencate le eventuali proposte compilate e non inviate
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@ Pfizer

Cliccando su Mio Account, troverete tutti i dettagli forniti in fase di registrazione. Il tasto in alto a destra
«Modifica» permettera di modificare i dati dell’account, qualora necessario. Alcune modifiche potrebbero
richiedere una nuova validazione dell’account.

ef?‘fzﬂ- Portale Proposte ECM Ttasan .

Easynet srl

Segreteris Organizzatis | m

Easynet srl

# Schermata Iniziale [ \ Segreteria Organizzativa
Astive
B Proposte ECM
Provider/Segreteria Organizzativa

1D Agcount Tipologia Prowider
Provider/Segreteria NAA
47
Partita [l
05152371000
Indirizzn CAP
via del commercio 36 00154
Citta Provdincia
roma roma
Pagte Regione
Ttaly Lazio
Telefons Principale Indirizze Email Principale
3207834003 Info.info@provider.com
Indirizzo Web

hitps.iiprovider It/
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@ Pﬁzer

Cliccando su Proposte ECM si aprira una finestra con diverse funzionalita. Al primo accesso la schermata sara

la seguente:

@Q‘I’lﬂ* Portale Proposte ECM Takan .

Crea una nuova Proy

Ricerca | =

# Schermata Iniziale

i Proposte ECM

&% Mio Account Nessuna Proposta ECM trovata

La barra di ricerca permette di realizzare una ricerca nell’elenco degli eventi presenti sul portale tramite

I'inserimento di parole chiave, anche parziali (titolo, luogo, sede, ecc.).

RICERCA EVENTO E UTILIZZO DEI FILTRI

La ricerca puo anche essere svolta attraverso I'impostazione di filtri. Cliccando sul tasto “Filtri” comparira un
menu a tendina con le seguenti voci: data inizio evento, data fine evento, area terapeutica, stato dell’evento,

’

modalita di erogazione. Una volta scelti i filtri per la ricerca fare clic su “Conferma”.

Proposte ECM

Cerca... Q Filti = Ricerca

Data Inizio Evento
Da A

DD-MMM-YYYY DD-MMM-YYYY

Data Fine Evento
Da A

DD-MMM-YYYY DD-MMM-YYYY

Area Terapeutica
[ No Product Related
[ Antinfettiva

Cardiologia/Cardiovascolare

Deseleziona tutto @
Conferma

i

Sul tasto “Filtri” comparira tra parentesi il numero degli elementi selezionati
per la tua ricerca.

Filltri {4) =



@ Pﬁzer
INVIO DI UNA NUOVA PROPOSTA ECM

Tramite I'opzione Proposte ECM e possibile inviare una nuova proposta per la valutazione di Pfizer.

Fare clic sul tasto “Crea nuova proposta” in alto a destra.

@Fﬁz&r Portale Proposte ECM Itakan "
O Easynet srl

#& Schermata Iniziale @ Ricerca =
i Proposte ECM

Messuna Proposta ECM trovata

at Mio Account

Si aprira un modulo da compilare in cui verra richiesto di inserire le informazioni riguardanti:

e Informazioni Organizzazione
e Dati Evento

e Sede Evento

e Informazioni Partecipanti

e Referente Evento

e Responsabile Scientifico (nel caso di piu Responsabili Scientifici aggiungerli mediante apposita sezione. II/I

Responsabile/i dovranno essere riportati in maniera identica anche nel Programma dell’evento)

e Caricamento degli Allegati (esclusivamente file in formato .pdf — il nome dei file NON deve contenere caratteri

speciali)
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@ Pfizer

Dove presente il simbolo o, cliccando con il mouse, saranno visibili le note aggiuntive per la compilazione:

£ Proposte ECM

Nuovo Evento

Informazioni Organizzazione o

| whormazioni Organizzazione

Provider i *

- g ) Mo Dati Evento

Sede Evento
Segreteria Organizzativa @+ Informazioni Partecipanti
5 ] Referente Bvento

Dati Evento
Ares Terapeutica Primaria @ * Area Terapeutica Secondaria @ *

Seleziona un'cpzions w  Spleziona unopzions W

Titols Eventa *

Insensc un {esho

Tipelogla Evento *

Seleciona un'opzione L

Modalita di Erogazione @ *

Seleziond un'cpZions W
Data Inizic Evento @ * Data Fine Evento *

DN DO-REAM-YYYY
Citta Sede Evento @ * Provincia Sede Evento *

Insernsci un lesio Inserisci un lesio
Regione Sede Evento @ * Paese Sede Evento *

Selaziona un'opCions v aly -
Razionale =

Inserisd un testo

Sede Evento

Nome Sede Evento *

Insensci un lesdo

Indirizzo Sede Evento *

Insensci un testo

Indirizzo Web Sede Evento

Insernsci un tesio
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Informazioni Partecipanti

Professiond & Discipline alle guali si riferisce Pevento @*

Inserisc un testo

L

Numero di Partecipanti Previsto *

Inserisci un lesto

Ambito Provenienza Partecipanti *

Seleziona un'opzions w

Dettaglio Provenienza Partecipanti Evento Virtual @ *

Seleziona Dettaglio Provenienza Partecipanti Evento Virtual

Referente Evento

Nome & cngname Referente Evento *

Inserisci un leslo

Ruclo Referente Evento *

Insargci un eslo

Ernail Referente Evento @ * Telefono Referente Evento *

Inserisc un leslo Inserisci un lesto

Per inserire nella proposta i Responsabili Scientifici cliccare su “Seleziona Responsabile Scientifico”

Responsabile Scientifico

Attenzione: I Responsabili Scientifici devono essere riportati anche nel Programma

Seleriona Responsabile Scientifico

Cliccare su “Aggiungi/Modifica Responsabile Scientifico”

Lista dei Responsabili Scientifici

e e ) St Erne 41 ppanenencs

Compilare tutti i campi relativi ai “Dettagli del Responsabile Scientifico”

Dettagli del Responsabile Scientifico
Nome *

Inserisci un testo

Cognome *

Inserisei un tasto

Specializzazione *

Inserisci un testo

Ente di Appartenenza *

Inserisci un testo

\Ss\va ) Sa\vae(hludl‘/
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e Pﬁzer

Se non e necessario inserire altri Responsabili Scientifici nella proposta, cliccare su Salva e Chiudi, sarete ricondotti
al Form riassuntivo dell’evento

Responsabile Scientifico

Attenzione: I Responsabili Scientifici devono essere riportati anche nel Programma

f .
i\ Seleziona Responsabile Scienti flcujl

Cliccando su “Seleziona Responsabile Scientifico” entrerete nel Database, dove potrete selezionare e confermare
I'inserimento del Responsabile Scientifico.

Finestra dei risultati della ricerca
b
Q
MNome Cognome Nominativo Specializzazione Ente di Appartenénza
G Valentina Amone Valentina Among Cardeologa Tor Vergata

'd b
Conferma selezione )!

(" Indietro )
|\ _n m:rq_.)] .\_ )

~
-Cﬁ.ggu ungifModifica Responsabile Scie:mf:mj‘

Il nominativo selezionato sara riportato sul Form riassuntivo dell’evento, una volta cliccato su “Conferma

selezione”.

Responsabile Scientifico

Attenzione: I Responsabili Scientifici devono essere riportati anche nel Programma

( Seleziona Responsabile Scientifico )

Nominativo: Valentina Amare
Specializzazione: Cardiologa
Ente di appartenenza: Tor Vergata

Nel caso in cui fosse necessario inserire, nella proposta, altri Responsabili Scientifici, cliccare su Salva, si rimarra
nella finestra di “Dettagli del Responsabile Scientifico”, per un successivo inserimento.

Dettagli del Responsabile Scientifico
Nome *

nserisci un testc

Cognome *

Specializzazione *

nserisci un 1@sto

Ente di Appartenenza *

[ cancella ) [ salva ) | Salva e chiudi
 i—— S et

In questo modo il Vostro database si alimentera con i nominativi inseriti progressivamente, che potranno essere
utilizzati eventualmente in successive proposte per eventi ECM.

NOTA: E possibile modificare/cancellare i nominativi dalla lista dei Responsabili Scientifici, solo se non utilizzati per

proposte inviate.
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a Pﬁzer

Lista dei Responsabili Scientifici

r Aggiung! nuowe Responsabile Soentifico .]

orca Q

First Narme st e Mame. Speciary s

Dopo aver utilizzato un Responsabile Scientifico per una proposta inviata, non sara possibile effettuare modifiche o
cancellazioni dello stesso. Il Sistema consente I'inserimento dello stesso Nome e Cognome una sola volta per
evitare duplicazioni.

Lista dei Responsabili Scientifici

f Aggiungi nuovo Responsabile Scentifico 1

q
Furst Name Las Mo Mame Spevamy B
Valenting Amore Valengna Amore Cardioioga Tor Vergat m
Marco Suprema Marco Supremo  ENDDCRINDLOGIA Capedaie pedatricn

I nominativi saranno inseriti nel database e sara possibile selezionarli per I'invio di eventuali proposte future.

Allegati

Programema Scientifico -

[ Scegl fle | Nessun e selezionato

Sponsor Prospectus/Preventivo I *

| Scegli file | Nessun file sedezionato

Dechiarg di aver preso vissone dei documenti pubblicati nella sezione “policy&procedures” dellarea
congressi ded sit AR pfl!&l’.-l & che nel presentarns = prop: FIZZAZIONS & Drganizzars
g: eventi mi attermo e .!.glr-;_\- ne| FISpeiio di quanto i previs ali forniti in questo
modudo saranno trattat nel nspetto della nrormativa efo delle disposizion vigenti e applicabili in
materia @i protezione dei dati personali e unicamente per consentire la presa in carico defla
nchiests di SpONSOonIzazions & Per &SS&re ncontattall a tal fine. Per g ulteriore mformazions

W

relativa al trattamento ded suol dati personall, incluse le modalita per esercitare | dinitti indiadual a
Iei riconosciuti dalla legge, consulti la privacy policy di Pfizer

0 Nota: al fine di evitare ritardi nella gestione dells Proposta, verificare anentamente 13 comremezza e la
mmphetezza della documentazione

Dopo aver compilato tutti i campi, selezionare la casella “Dichiaro di aver preso visione dei documenti
pubblicati...” e fare click sul tasto Invio.

e Inalternativa, & possibile scegliere di tenere la proposta in sospeso, selezionando “Salva in Bozza” e
procedere ad un eventuale invio successivo.
e Inoltre, all'interno dell’applicazione sono stati implementati degli Alert che evidenzieranno eventuali

omissioni o errori di compilazione visibili al momento dell’Invio. Sara quindi necessario correggere tali
23



e Pfizer
errori per consentire il corretto invio della richiesta.

Riceverete una e-mail alla casella di posta collegata al profilo con una conferma di ricezione:

Notifica Pfizer Proposte ECM. Ricezione nuova proposta congressuale: n. 162 - Evento_prova- & &
Roma - 26-02-2023 - 27-02-2023 (@) pestain srivo

Sheridan, Paige <Paige.Sheridan@pfizercom 26 (Ominutifa) 6

Gentile Easynet sl

Vi informiamo che abbiame ricevuta la seguente Propasta Congressuale
- ldentificativo proposta: 162

- Titolo evento: Evento_prova

» Luoge avente. Rema

+ Data inizio evento: 26-02-2023

+ Data Fine Evento: 27-02-2023

Provvederemo alla valutazione quanto prima e, se di interesse e in linea con le nostre procedure, sara cura del referente aziendale contattarvi in tempo per il prosieguo delle
attivita

Cordiali saluti
Portale Pfizer Proposte ECM

L’elenco delle Proposte e relativo stato (“Inviata”, “Richiesta informazioni aggiuntive” o “Rifiutata”) sara
visibile nella sezione “Proposte ECM”:

P roposte E c M Crea una nuova Proposta ECM
Cerca Q Filtri = Ricerca =
ok AT 10 Proposta Datadi Somomissions Coumtdonn Stato Luogs
Beeray _provs = 2 CEAZHIIE B cays ® lvvan

Potrete visualizzare le informazioni dettagliate dell’evento facendo clic sul titolo o sui tre puntini della colonna
“Azioni”.
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4 Le mie Proposte ECM

Evento_prova

® Ivista [l 2600272023 9 Sedel

Dati Evento Bede Evento

Dati Evento

1D Evento

Provider

Segreteria Organizzative

Area Terapeutica
Primaria

Area Terapeutica
Secondaria

Tipolagia Evento

Informazioni Partecipant

162

Paarita Tk Rageone Sociale 15 Agenas

05152371000 Easynet sri WA

i Lagale Bk sentante Tivoks Lagale Rappresentante

Maria Rassi Amministratore Delegato

Email Legale Rapprasentants

FHANG fass avider com

PRERE TVA LE-E=e Bt Nome Legile Rippreientiste
05152371000 Ea:.:,-ne-. = Mara Rassal

Ttk Laghle EipprEsestants il Ligase Rappresention

Ameministratore Delsgats

Cardiologia/Cardicvascolare

Dolare E nfiammazions

Mengspenzor ECM

Referente Bvento Allegati

P, rass

wider com

Provider

9 Easynet srl

Segreteria Organizzativa

9 Easynet srl

Creata da

Easynet sri

08/02/2023
Sottomessa da
Easynet sri

08/02/2023

Ultime aggiornamento

0a/0252023
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@ Pﬁzer

Sara consentito creare un unico account per Ragione Sociale (Provider e/o Segreteria Organizzativa). In caso
di eventi a tre parti, sia il Provider che la Segreteria Organizzativa dovranno essere registrati nel nuovo
sistema “Pfizer Proposte ECM”, per consentire la sottomissione della proposta in modo corretto.

Per ogni richiesta AIFA dovra essere inviata un'unica Proposta di sponsorizzazione.

Le proposte gia inviate non dovranno essere inserite nuovamente, pertanto al fine di evitare duplicazioni, si
consiglia di verificare I’elenco delle Proposte ECM prima di ogni invio.

In caso di interesse per la proposta da voi sottomessa e a valle della valutazione della stessa, saranno i
referenti di business Pfizer a contattarvi per la formalizzazione del preventivo personalizzato, cioe la
definizione del contributo economico che verra eventualmente erogato da Pfizer.

Vi ricordiamo infine che il rispetto della normativa in materia ECM ¢ per Pfizer un requisito fondamentale.

Laddove Pfizer riscontri nelle proposte di sponsorizzazione sottomesse delle irregolarita rispetto a quanto

previsto dalla suddetta normativa, la stessa le rigettera e si riservera il diritto di respingere anche future

proposte di sponsorizzazione.

DOMANDE e RISPOSTE - FAQ

Su REGISTRAZIONE (fase 1)

e La nostra Ragione Sociale agisce sia come Provider che Segreteria Organizzativa, come dobbiamo
registrarci (Richiedente)?
In questo caso e necessario registrarsi solo come Provider

e [[campo Partita IVA non prende lo 0 (zero) iniziale?
Si, questo campo non mantiene lo O (zero) iniziale. Procedere, comunque, senza inserire eventuali 0
(zero) iniziali della Partita IVA

e Posso inserire una e-mail personale per creare I'account?
No, non & possibile utilizzare e-mail personali (anche se aziendali), & necessario utilizzare una e-mail
aziendale non nominativa (es. info@pfizer.com)

e Compiliamo il form ma dopo aver fatto INVIA la pagina rimane in elaborazione, continua a girare e
non si conclude I'invio, da cosa dipende?
Questo caso & solitamente riconducibile al browser utilizzato (Firefox, Safari, etc). Provare ad
effettuare nuovamente |'operazione utilizzando unicamente il browser Microsoft Edge o Google
Chrome

Su CERTIFICAZIONE (Fase 2)

e Dopo aver fatto click su “ACCETTA l'invito” e aver messo il nostro indirizzo e-mail il sistema chiede di
mettere una password. Quale é la password che dobbiamo usare?
La password da usare & semplicemente quella che voi usate giornalmente per accedere alla casella di
posta che avete scelto per creare I'account
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@ Pﬁzer

e (segue da sopra) Non abbiamo/usiamo una password per accedere alla casella di posta che abbiamo
usato per creare l'account?

Se accedete alla casella di posta che avete scelto per creare I'account senza immettere una password,

in quanto gia impostata nella vostra app di lettura di posta (esempio Outlook), dovrete chiedere al

vostro servizio tecnico se & prevista una password per accedere alla casetta di posta. Se non ¢ prevista
chiedere di impostarne una

e (segue da sopra) Non é possibile impostare una password per la casetta di posta (condivisa) che
abbiamo usato per creare I'account?
Se accedete alla casella di posta che avete scelto per creare I'account senza immettere una
password, in quanto gia impostata nella vostra app di lettura di posta (esempio Outlook), dovrete
chiedere al vostro servizio tecnico se € prevista una password per accedere alla casetta di posta. Se
non e prevista chiedere di impostarne una

e (segue da sopra) possiamo resettare la password usando “Ho dimenticato la password”?
Il sistema di autenticazione impostato da Microsoft per I'accesso alla piattaforma Pfizer non consente
creazione, restituzione / resettare della password (nonostante nel pop up vi sara apparso Dimenticato
o resetta password).
Se avete problemi con la password dovete andare direttamente sul sito della Miscrosoft e facendo
I’accesso controllare e/o resettare la password.
Una volta sistemata la password potete tornare all’accesso alla piattaforma Pfizer

Su ACCESSO alla piattaforma

e Quando proviamo ad accedere alla piattaforma Pfizer ci compare un messaggio del tipo “.. Qualcosa e
andato storto / Something went wrong .. ”, come possiamo risolvere?
Solitamente questo messaggio € un errore momentaneo, quindi si potrebbe riprovare I'accesso dopo
poco. In caso si potrebbe provare anche con questi suggerimenti:
e usare i browser Microsoft Edge o Google Chrome (Safari, Firefox, .. potrebbe dare inconvenienti)
e fare la pulizia dei dati di navigazione per lo meno degli ultimi giorni
o effettuare I'accesso usando il percorso
o partendo dal sito www.pfizer.it
o poiscorrere fino in fondo e click su Area Congressi
o poiscorrere fino ad Accesso sistema “Proposte ECM”
O poi -- > Se sei gia registrato al sistema “Proposte ECM” clicca qui

e Quando proviamo ad accedere alla piattaforma Pfizer ci compare un messaggio del tipo “.. E'
necessaria l'autorizzazione per accedere a questo sito / You need permission to access this site .. ”,
come possiamo risolvere?

Solitamente questo messaggio &€ un errore momentaneo, quindi si potrebbe riprovare I'accesso dopo
poco. In caso si potrebbe provare anche con questi suggerimenti:
e usare i browser Microsoft Edge o Google Chrome (Safari, Firefox, .. potrebbe dare inconvenienti)
e fare la pulizia dei dati di navigazione per lo meno degli ultimi giorni
o effettuare I'accesso usando il percorso
o partendo dal sito www.pfizer.it
o poiscorrere fino in fondo e click su Area Congressi
o poiscorrere fino ad Accesso sistema “Proposte ECM”
o poi -- > Se sei gia registrato al sistema “Proposte ECM” clicca qui

e Abbiamo impostato I'app Microsoft Authenticator per il secondo metodo di verifica (fattore) di accesso
all’account, abbiamo cambiato il dispositivo/device e scaricato I'app Microsoft Authenticator ma non
arrivano piu i codici, come possiamo risolvere?

27


http://www.pfizer.it/
https://www.pfizer.it/area-congressi
http://proposteecm.pfizer.com/
http://www.pfizer.it/
https://www.pfizer.it/area-congressi
http://proposteecm.pfizer.com/

@ Pﬁzer

In questo caso & necessario scrivere a proposte ECM (PfizerProposteECM @pfizer.com) e chiedere

un reset delle modalita di accesso per stabilire nuovamente la seconda modalita di verifica

e Abbiamo impostato I'app Microsoft Authenticator per il secondo metodo di verifica (fattore) di accesso
all’account, inseriamo il codice ma non é valido, come possiamo risolvere?
In questo caso & necessario scrivere a proposte ECM (PfizerProposteECM @pfizer.com) e chiedere

un reset delle modalita di accesso per stabilire nuovamente la seconda modalita di verifica

e Abbiamo impostato I'app Microsoft Authenticator per il secondo metodo di verifica (fattore) di accesso
all’account, abbiamo cancellato I'app e poi re-installata ma non arrivano pit i codici, come possiamo
risolvere?

In questo caso & necessario scrivere a proposte ECM (PfizerProposteECM@pfizer.com) e chiedere

un reset delle modalita di accesso per stabilire nuovamente la seconda modalita di verifica

e Abbiamo impostato I'app Microsoft Authenticator per il secondo metodo di verifica (fattore) di accesso
all’'account, vogliamo cambiare il metodo, come possiamo risolvere?
In questo caso & necessario scrivere a proposte ECM (PfizerProposteECM@pfizer.com) e chiedere

un reset delle modalita di accesso per stabilire nuovamente la seconda modalita di verifica

e Abbiamo impostato cellulare/SMS come secondo metodo di verifica (fattore) di accesso all’account,
vogliamo cambiare il numero del cellulare, come possiamo risolvere?
In questo caso & necessario scrivere a proposte ECM (PfizerProposteECM@pfizer.com) e chiedere

un reset delle modalita di accesso per stabilire nuovamente la seconda modalita di verifica

e Abbiamo dimenticato la password, come possiamo recuperarla?
In fase di registrazione/certificazione dell’account non avete definito una password per accedere alla
piattaforma Pfizer. La password da usare e semplicemente quella che voi usate giornalmente per
accedere alla casella di posta che avete scelto per creare I'account.
Vedere altri chiarimenti nel paragrafo FAQ Su CERTIFICAZIONE (Fase 2)

Su PROPOSTE ECM

e Compiliamo il form on line ma dopo aver fatto INVIA la pagina rimane in elaborazione, continua a
girare e non si conclude I'invio, da cosa dipende?
Questo caso & solitamente riconducibile al browser utilizzato (Firefox, Safari, etc), provare ad
effettuare nuovamente |'operazione utilizzando unicamente il browser Microsoft Edge o Google
Chrome

e Compiliamo il form on line ma non riusciamo ad allegare i file necessari, da cosa dipende?
Verificare che nel nome del file non siano presenti caratteri speciali (es: ? )

e Compiliamo il form on line ma le modifiche non si salvano, da cosa dipende?
Verificare che nel nome del file non siano presenti caratteri speciali (es: ? *)
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